预备党员怎样写转正申请书
   转正申请，是预备党员在预备期满时向党组织提出转为正式党员的书面材料。
（1） 转正申请书的基本写法

标题：一般为“转正申请书”，居中书写。
称谓：一般为“敬爱的党组织”或“党支部”第二行顶格书写。
申请写正文的内容一般包括：
1．写明自己被批准为中共预备党员的时间及预备期满的时间。延长预备期的党员要写明什么时间被延长的，到什么时间延长期满以及延长预备期的原因，并向党组织请求转为中共正式党员。
    2. 汇报自己在预备期间的表现情况，这是转正申请的主体部分。这部分应该写得全面、具体、详细。首先，从总的方面写自己入党后，在党组织的教育下，在提高思想政治觉悟、增强党性锻炼、解决思想入党问题等方面所取得的收获。其次，写明自已以党员标准要求自己，在政治、思想、工作、学习及发挥党员先锋模范作用等方面所取得的进步和成绩。再次，对自己入党时存在的缺点，现在克服改正得如何，还存在哪些不足要实事求是地写出来。尤其是延长预备期的要重点说明延长期间的缺点问题改正精深，
    3．写明今后的努力方向。应该针对自己的缺点来写、最好要制定出切实可行的具体措施。
    4．如果还有什么情况和问题，在入党时没有向党组织讲明的，或在预备期发生了什么应该向党组织说明的问题，也应写清楚。
    5．应向党组织表明愿意接受长期考验的态度。
    结尾：在申请书的最后，要署名和注明申请日期。一般居右书写“申请人 ×××”，下一行写上“××××年×月×日”。
    转正申请一般应在预备期满之前主动交给所在党支部。
    （二）写转正申请书应注意的问题
    1．转正申请书要适时写出，交给党组织太早、太晚都不行，一般在转正到期前一两周为好。
    2．转正申请书不能过分简单、概括，要体现思想进步的连续性。既要与预备期思想相联系，也要与申请入党过程、思想变化相联系，注意思想的深度。
     3．延长预备期后提出转正申请，在写转正申请书前还需要与党组织有关负责人正式谈话，征求意见。
[参考例文]
转  正  申  请  书

敬爱的党组织：
    我是2002年×月×日被批准为中国共产党预备党员的，预备期为一年，到2003年×月×日预备期满。为了使党组织如期研究我的转正问题，特向党组织申请批准我按期转为中国共产党正式党员。现将我的转正申请送上，请组织审查。
    自我2002年×月×日批准我为预备党员之后，在党组织的严格要求下，在支部党员的关心、爱护和教育下，我在政治上、思想上有了很大程度的提高。特别是在党的十六大前后，通过党内外开展一系列活动，使我加深了对党的宗旨的认识，增强了自己的党性观念，进一步认识到做一名合格的共产党员，不仅要解决组织上入党的问题，更重要的还要解决思想上入党的问题。一年的收获很多，归纳起来主要有以下几点：
    第一，我注意认真学习党的路线、方针、政策，学习马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想。学习党的基础知识和科学文化知识，并注意在实际中加强党性修养和党性锻炼，从而使自己在理论水平、政治觉悟等各方面都有新的提高。
    第二，在党组织的帮助教育下，一年来，我时刻以党章规定的党员标准严格要求自己，积极完成组织交给的任务，做到不怕吃苦，不计较个人得失，自觉地把共产主义远大理想与实干精神统一起来，发挥党员的先锋模范作用。
    第三，我努力克服在支部大会上组织和同志们提出的我身上的缺点，虚心接受同志们的批评，注意在实践中改正自己脾气暴躁，不注意工作方法的缺点，并能定期向党组织汇报思想和工作情况，按时交纳党费，不断增强组织观念。
    总之，在一年的预备期里，我努力从各个方面严格要求自己，基本上发挥了一个共产党员的模范作用。我知道，尽管如此，在自己身上依然存在着许多不足之处，如因为怕得罪人，不敢在同志间开展批评，工作方法上仍需要进一步的完善，这些都是我今后需要改进的问题。
    如果党组织批准我为正式党员，我一定以党章规定的党员标准更严格地要求自己，牢记入党时的誓言，在党组织和群众的监督下，刻苦学习，勤奋工作，做一名合格的共产党员。如果党组织不批准我为正式党员，我一定不气馁，继续努力，接受组织的长期考验和严格审查，争取早日成为一名正式的中国共产党党员。
                      申请人：×××
                         ××××年×月×日
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